Workshop: Handling the film equipment of the LILAMA 2 media studio 
Agenda Day 1 (Monday, 19.04.2021 at LILAMA 2)
	Time
	Activity

	8:00-8:30
	Introduction about studio equipment: software, camera, microphone

	8:30-10:00
	Instruction how to use the camera and adjust the light source

	Tea break
	

	10:15-11:00
	Installation of software for filming, screen recording

	11:00-11:30
	Demo card for sound and visuals

	Lunch
	

	13:00-14:00
	Connect and use card and microphone

	14:00-15:15
	Adjust the light source in the studio

	Tea break
	

	15:30-16:30
	Connect the equipment


Agenda Day 2 (Tuesday, 20.04.2021 at LILAMA 2)
	Time
	Activity

	8:00-8:30
	Check the connection of the equipment

	8:30-10:00
	Procedure of filming and practice

	Tea break
	

	10:15-11:00
	Procedure of filming and practice (continue)

	11:00-11:30
	Feedback and check the equipment for next trainings

	Lunch
	

	13:00-13:30
	Demo filming

	13:30-14:30
	How to prepare a PP lecture and principles of filming
(costumes, gestures, behaviors, interaction with the camera)

	14:30-15:00
	Filming practice of previous prepared lecture (10 mins/teacher), feedback

	Tea break
	

	15:15-16:30
	Filming practice of previous prepared lecture, feedback


Agenda Day 3 (Wednesday, 21.04.2021 at LILAMA 2)
	Time
	Activity

	8:00-9:00
	Introduction, software installation, download materials for filming

	9:00-9:45
	Instruction to use Camtasia: record and export

	Tea break
	

	10:00-11:30
	Instruction to use Audition software

	Lunch
	

	13:00-13:30
	Discussion about Camtasia and Audition

	13:30-13:45
	Introduction about Adobe Premiere

	13:45-15:00
	Instruction to use Adobe Premiere

	Tea break
	

	15:15-16:30
	Instruction to use Adobe Premiere (continue)


Agenda Day 4 (Thursday, 22.04.2021 at LILAMA 2)
	Time
	Activity

	8:00-8:30
	Discussion and review of training day 3 afternoon session

	8:30-9:45
	Instruction to use Adobe Premiere (continue)

	Tea break
	

	10:00-11:30
	Instruction to use Adobe Premiere (continue)

	Lunch
	

	13:00-13:30
	Discussion and review of training day 4 morning session

	13:30-15:00
	Instruction to use Adobe Premiere (continue)

	Tea break
	

	15:15-16:30
	Instruction to use Adobe Premiere (continue)


Hội thảo: Sử dụng thiết bị quay phim trong phòng truyền thông LILAMA 2
Chương trình ngày 1 (Thứ hai, 19.04.2021 tại LILAMA 2)
	Thời gian
	Hoạt động

	8:00-8:30
	Giới thiệu tổng quan các thiết bị phục vụ cho phòng thu: phần mềm, máy quay, micro

	8:30-10:00
	Hướng dẫn sử dụng máy quay và cân chỉnh ánh sáng

	Giải lao
	

	10:15-11:00
	Cài đặt các phần mềm phục vụ dựng phim, quay màn hình

	11:00-11:30
	Thử card kỹ xảo, âm thanh và hình ảnh

	Nghỉ trưa
	

	13:00-14:00
	Kết nối và sử dụng card âm thanh và micro cài áo

	14:00-15:15
	Cân chỉnh ánh sáng trong phòng thu

	Giải lao
	

	15:30-16:30
	Kết nối các thiết bị


Chương trình ngày 2 (Thứ ba, 20.04.2021 tại LILAMA 2)
	Thời gian
	Hoạt động

	8:00-8:30
	Kiểm tra kết nối các thiết bị

	8:30-10:00
	Quy trình quay phim và thực hành

	Giải lao
	

	10:15-11:00
	Quy trình quay phim và thực hành (tiếp theo)

	11:00-11:30
	Nhận xét và tổng kiểm tra các thiết bị

	Nghỉ trưa
	

	13:00-13:30
	Thử dựng phim

	13:30-14:30
	Cách soạn bài giảng PP và một số nguyên tắc khi quay phim
(Trang phục, điệu bộ, cử chỉ, tương tác với máy quay)

	14:30-15:00
	Thực hành quay phim bài giảng vừa soạn (mỗi GV 10 phút), nhận xét

	Giải lao
	

	15:15-16:30
	Thực hành quay phim bài giảng vừa soạn (tiếp theo)


Chương trình ngày 3 (Thứ tư, 21.04.2021 tại LILAMA 2)
	Thời gian
	Hoạt động

	8:00-9:00
	Giới thiệu tổng quan, cài đặt các phần mềm, tải tư liệu phục vụ dựng phim

	9:00-9:45
	Hướng dẫn sử dụng Camtasia: quay và xuất

	Giải lao
	

	10:00-11:30
	Hướng dẫn sử dụng phần mềm Audition

	Nghỉ trưa
	

	13:00-13:30
	Thảo luận về Camtasia và Audition

	13:30-13:45
	Giới thiệu về Adobe Premiere

	13:45-15:00
	Hướng dẫn sử dụng phần mềm Adobe Premiere

	Giải lao
	

	15:15-16:30
	Hướng dẫn sử dụng phần mềm Adobe Premiere (tiếp theo)


Chương trình ngày 4 (Thứ năm, 22.04.2021 tại LILAMA 2)
	Thời gian
	Hoạt động

	8:00-8:30
	Thảo luận và ôn tập nội dung chiều ngày 3

	8:30-9:45
	Hướng dẫn sử dụng phần mềm Adobe Premiere (tiếp theo)

	Giải lao
	

	10:00-11:30
	Hướng dẫn sử dụng phần mềm Adobe Premiere (tiếp theo)

	Nghỉ trưa
	

	13:00-13:30
	Thảo luận và ôn tập nội dung sáng ngày 4

	13:30-15:00
	Hướng dẫn sử dụng phần mềm Adobe Premiere (tiếp theo)

	Giải lao
	

	15:15-16:30
	Hướng dẫn sử dụng phần mềm Adobe Premiere (tiếp theo)



